
SAISIE DES COTISATIONS 
 

AFFICHAGE INITIAL 

 

 
 

 

 

OUVERTURE DU MENU COTISATION

 
 

 

1) Sélectionner l’onglet Collectivité 

2) Cliquer sur détail de la collectivité 

1) Cliquer sur cotisations 

S’ouvre la page de saisie des cotisations 

 



SAISIE D’UNE COTISATION 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ATTENTION : Pour la saisie de l’assiette, séparer les décimales avec une virgule et non un point 

Cliquer sur ‘Ajouter une cotisation’ 

4) Saisir le montant l’assiette 

 

1) Saisir la date de mandatement 

2) Saisir la périodicité (annuelle, semestrielle, 

trimestrielle, mensuelle) 

3) Saisir la période concernée en fonction de la 

périodicité 

5) Cliquer sur calculer 

6) Valider votre saisie 



IMPRIMER LE BOREREAU 

 

Pour votre justificatif de trésorerie, vous pouvez imprimer le bordereau après votre saisie. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur imprimer, le bordereau se trouve 

dans les documents à imprimer 


